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HOSPITAL MUI_‘JHQHPAL
Los Olivos

Calidad, Calidez y Tecnologia
RESOLUCION DIRECTORAL N° 186-2021/HMLO
Los Olivos 17 de noviembre de 2021
VISTOS: El Informe N°1896-2021-HMLO/ULCP; el Informe N°803-2021-HMLO/GAF; y,

CONSIDERANDO:

Que, el Hospital Municipal Los Olivos es un Organismo Ptblico Descentralizado con personeria
juridica de derecho publico que ejerce sus funciones con autonomia administrativa, economica,
técnica y con patrimonio propio en los asuntos de su competencia, siendo creado mediante
Ordenanza N°127-CDLO y sus modificatorias;

Que, el literal b), del numeral 14.1 del articulo 14° de la Ley N°29151, Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, establece que, la Superintendencia de Bienes Nacionales, SBN, ente
rector del Sistema Nacional de Bienes Estatales, tiene la funcién de expedir directivas, de
cumplimiento obligatorio por las entidades del Sistema Nacional de Bienes Estatales;

Que, el inciso k.4 del literal k), del articulo 10° del Reglamento aprobado por el Decreto Supremo
N°007-2008-VIVIENDA y su modificatoria, describe como obligacién de las entidades, realizar
inventarios anuales de bienes muebles; y, en su articulo 121° bajo responsabilidad, el Jefe de la
Oficina General de Administracion-OGA, o la que haga sus veces, efectuard un inventario anual,
con fecha de cierre al 31 de diciembre, siendo remitido entre enero y marzo del siguiente ario;

Que, la Directiva N°001-2015/SBN, Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales,
aprobada con Resolucion N°046-2015/SBN y su modificatoria, establece bajo responsabilidad de la

OGA, que las entidades deberan remitir a través del Modulo Muebles SINABIP, el Informe Final de
' Inventario entre los meses de enero a marzo, teniendo como fecha de cierre al 31 de diciembre del
' afio del afio inmediato anterior; asimismo, en su numeral 6.7.3.4, precisa que la Oficina General de

Administracion constituira una Comision de Inventario que tendra a su cargo el procedimiento de
toma de inventario de la entidad, la cual, estar4 conformada como minimo por los siguientes
representantes: a) Oficina General de Administracion (presidente), b) Oficina de Contabilidad
(integrante) y c), Oficina de Abastecimiento (integrante);

Que, en atencion al Informe N°196-2021-HMLO/ULCP, de fecha 15/1 1/2021, la Unidad de Logistica
y Control Patrimonial, solicita la designacion de la Comision de Inventario para el aflo 2021
encargada de la toma de inventario fisico general de los activos fijos, bienes no depreciables y
existencias del HMLO y sus IPRESS; y, de conformidad con el inciso c), del Articulo Trigésimo
Quinto del Estatuto del Hospital Municipal Los Olivos, aprobado por Ordenanza N°417-CDLO y sus

modificatorias;
SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- CONFORMAR la Comision de Inventario para el afio 2021, la misma que
quedara integrada de la siguiente manera:

Unidades Orgénicas Cargo
Gerencia de Administracion y Finanzas Presidente
Unidad de Logistica y Control Patrimonial Integrante
Unidad de Contabilidad Integrante

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER la publicacién de la presente resolucion en el portal institucional
www.hospitalmunilosolivos.gob.pe a cargo de la Unidad de Estadistica e Informatica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE y CUMPLASE
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“Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia

CARTA N2 032 -2021-HMLO/ULCP/CP -

A : CPC EVELYN PILAR VILLARREAL PENA
Jefe de la Unidad de Logistica y Control Patrimonial

DE : DAVID RICARDO ARTEAGA LAVADO
Responsable de Patrimonio

ASUNTO : INVENTARIO DE BIENES MUEBLES PERIODO 2021 EN EL HMLO E 0000t i

IPRESS TREBOL, VILLASOL Y PROLIMA | UNIDAD DE TOGIST!

REFERENCIA  : DECRETO SUPREMO N° 007-2008-VIVIENDA Art. 121
DIRECTIVA N2 001-2015/SBN Art. 6 Numeral 6.7.3.4

FECHA : Los Olivos, 04 de Noviembre de 2021. } u;,/ /S""“

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarla cordialmente y a su vez comunicarle que, dando
cumplimiento a lo que dispone el Articulo 1212 del Reglamento de la Ley 29151, Ley General del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, sefiala que Bajo la responsabilidad del Jefe de la oficina
General de Administracién o la que haga sus veces, se efectuara un inventario anual en todas las
entidades, con fecha de cierre al 31 de Diciembre del afio inmediato anterior al de su presentacion, y
debera ser remitido al Ministerio de Economia y Finanzas - MEF entre los meses de enero y marzo.de
cada afio y el numeral 6.7.3.4 de la Directiva N2 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de los
Bienes Muebles Estatales”, sefiala que: La Oficina General de Administracion, mediante resolucién,

constituird la Comisién de Inventario que tendré su cargo el procedimiento de Toma de Inventario

e la entidad, la cual estard conformada como minimo, por los siguientes representantes:

(i) Oficina General de Administracién (presidente)
(ii) Oficina de Contabilidad (integrante)

(iii) Oficina de Abastecimiento (integrante)
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ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU; 200 ANOS DE INDEF

INFORME N° 1896-2021-HMLO/ULCP

A . LIC. GRACIELA CASTANEDA VEGA
Gerente de Administracion y Finanzas
DE : C.P.C. EVELYN PILAR VILLARREAL PENA B
Jefe de la Unidad de Logistica y Control Patrimonial
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REFERENCIA (a) MEMORANDUM N° 8579-GAF/HMLQ.

(b) CARTA N° 032-2021-HMLO/ULCPICP' 16 NOV. 2021

(c) CARTA N° 006-2021-HMLO/ULCP/ETPB

FECHA : Los Olivos, 15 de noviembre del 2021. |”" /(1| 17 B A
HORA ... Uy;"; e N

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarla cordialmente, en relaciéon a
los documentos en referencia b) y c) por parte de Control Patrimonial y Almacén Central
recomiendan la conformacion de una COMISION DE INVENTARIO con la finalidad de
solicitar a vuestro despacho, se designe a los miembros integrantes de la misma para
el ejercicio 2021, la cual seré responsable del procedimiento de toma de inventario de
la entidad, en funcion de dar cumplimiento a la normativa que dispone el Articulo 24—
del Reglamento de la Ley 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales
y el numeral 6.73.4 de la Directiva N° 001-2015/SBN “PROCEDIMIENTOS DE
GESTION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES” concordante con lo establecido
por el ROF de la Unidad de Logistica y Control Patrimonial segun literal g) indica
“Mantener actualizado el registro patrimonial mediante la planificacion y realizacion del

inventario fisico de los activos fisicos, bienes, suministros, altas y bajas de los bienes

muebles del Hospital Municipal de los Olivos”.

Por lo anteriormente expuesto y con el fin de atender lo solicitado se recomienda
efectuar la Toma de Inventario Fisico General de los Activos Fijos, Bienes No
Depreciables y Existencias del HMLO vy las IPRESS; asimismo la conformacion de la

comision de inventario para el presente ejercicio 2021.

Es todo cuanto informo a usted para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,

Qbrfc

................................................
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—Superintendencia Nacional de Bienes Estalales

Directiva N° 001-2015/SBN

PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES

Lima, 03 de julio de 2015

La Comislon de Inventario es responsable de los avances
v lne resiliadns del invenlario en casa de' ser realizada |
par personal de la entidad o por parliculares. La Comision:
de Invenlario elaborara el Informe Final de Inventario y
suscribe el Acta de Cenciliacion Patrimonio-Contable. |

La Comision de Invenlario determina los resultados del
nventario de Bienes, comunicando a la QGA, quien
remite a la SBN el Informe Final de Inventario y ol Acta
de Conciliacion Patrimonio-Conlable suscritos por la
Comision de Inventario.

La UCP participaré en ef proceso de la toma de inventario |
como lacililador, apoyando on la  ubicacidn ©
identificacion de los bienes.

San lunciones de la Comision de Invenlario:

Realizar la torma de Inventario de la entidad;
Elaborar  un cronograma de actividades que
delermine el tiempo gque demandara la realizacion
del inventario,

Comunicar a lodas las oficinas y personal de la
entidad la fecha de inicio de loma de inventario;

- Conformar los equipos de trabajo;

Llevar a cabho la toma de inventario patrimoenial al
barrer o en forma selecliva, segln sea el caso,
Colocar el simbolo material a fos bienes como:
placas, laminas o ellquelas, escribiendo con linta
indeleble, aretes o cualquier otra farma apropiada,
que identilique los bienes del Eslado.

- Elaborar y suscribir:

a. [l Acta de Inicio de la Toma de Inventario,
conlorme al formato contenide en el Anexo N°
| 12,
f b, El Acla de Conciliacion Patrimonio-Contable del
inventario, conforme al formato contenido en el
! Anexo N 13; v,
o ¢, Fl Informe Final del Inventario, conforme al

il ] formato contenido en el Anexo N° 14,

' - Realizar la conciliacion patrimonio-conlable, que
debe ser suscrila por la Comision de Inventario y los
responsables de la Oficina de Contabilidad y de la
VCP.

Supervisar y dar conformidad al servicio de la toma
de inventario, en caso de que éste se realice por
lereeros contratados,
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PROCEDIMIENTOS DE GESTION DE LOS BIENES MUEBLES ESTATALES :
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Lima, 03 de julio de 2015

Proporcionar a los equinos de lrabajo de malenal
logistico: lableros, leclores, catalogos, espejos, |
lupas, camara folografica, linternas, metros, elc. !
Remitir a la OGA, el Informe Final de Invenlrmn y el
Acla de Conciliacion Patrimonio-Contable., ;
Las demas que le asigne la OGA.

1

6.7.3.5 Contratacion de terceros f
Las entidades podran contralar los servicios do lercerns
para realizar la loma de inventario, de contar con los
recursns Necesarios. i

§

L.a contralacion de tercercs no exime a la Caomision de
nvenlario la suscripcion del Informe final y el Acla de |
Conciliacion Patrimonio-Contable. e '

6.7.3.6 Tama de inventario al barrer
La lama del Inventario lisico, se eflectoa al barrer, para o
cual la entidad debe tener en consideracion lo siguiente

ldenlificar  los  ambientes  [lisicos,  sequn el

organigrama de la enlidad, para. delerminar los

ambientes fisicos donde existan bienes.

Conlar con la relacion del personal que labora en la

enlidad, para proceder a identificar los bienes a su-
cargo y suscribir la Ficha de Asignacion de Uso de

Bienes Muebles, conlorme al formato conlenido en

ol Anexo N 04.

Elaborar un cronograma de actividades, teniendo on;
cuenta las reslricciones existentes, la cantidad (I@;
bienes y el nimero de uqu;pos de trabajo.

Comunicar a las unidades organicas u oficinas de la |
enlidad la lecha de inicio de la loma de inventario y |
solicitar las facilidades del caso para el acceso de la |
Comision de Inventaric {incluyendo a los equipos de |
trabajo), a los lugares en donde se encuenlrarn lr.)sj'
bienes bajo responsabilidad de los servidores civiles, |
Realizar la toma de invenlario leniendo-ea-cuenta la |
informacion solicitada para el registro de los datos en |
el Module Muebles del SINABIP, y consignar en la |
Ficha de Levantamiento de Informacian, conforme al

formato conlenido en el Anexo N® 15, la inlormacion

en caso de que los bienes verificados se encuentren

como sobrantes.




