HOSPITAL MUNICIPAL

LOS OLIVOS

Calldad, Calidez y Techologia.

RESOLUCION DIRECTORAL N° 152-2020/HMLO

Los Olivos, 17 de noviembre de 2020

VISTOS: El Informe N°904-2020-HMLO/GAF de la Gerencia de Administraciéon y Finanzas;
Memorandum N°01289-2020-HMLO/OPP de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto; los
Informes N°362-2020-HMLO/OAJ y N°413-2020-HMLO/OAJ de la Oficina de Asesorla Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, el Hospital Municipal Los Olives, HMLO, es un Organismo Publico Descentralizado con
personeria juridica de derecho publico, autonomia administrativa, econdmica y técnica en los
asuntos de su competencia, con patrimonio propio, creado por ordenanza de la Municipalidad
Distrital de Los Olivos N®127-CDLO y sus modificatorias.

Que, ta propuesta de Directiva “Normas para la Formulacién, Modificaciéon y Aprobacién de
Directivas en el Hospital Municipal Los Olives” tiene por objetive normar y establecer los
lineamientos generales a los cuales se procedera la formulacidn, modificacién y aprobacién de
directivas que se expidan en el Hospital Municipal Los Olivos, siendo de alcance para todas las
unidades organicas que conforman el Hospital Municipal Los Olivos.

Que, el Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, y su modificatoria mediante Decreto Supremo N®131-
2018-PCM, se aprueban los lineamientos de organizacion de] Estado y de acuerdo a lo seftalado en
su artlculo 2° se busca que las entidades del Estado, conforme a su fipo, competencias y funciones,
se organicen de la mejor manera a fin de responder a las necesidades pdblicas, en beneficio de la
ciudadania, precisandoe en su literal h) que es de aplicacién a los organismos publicos de los niveles
regional y local, independientemente de la denominacion formal de las normas que los creen o

reconozcan.
;P(', Que, mediante los Informes de Vistos de la Jefatura de fa Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
2 y de ia Jefatura de la Oficina de Asesorla Jurldica, que opinan favorablemente al proyecto de

directiva.
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Que, de conformidad con el literal c), del Articule Trigésimo Quinto del Estatuto del Hospital
Municipal Los Olivos aprobado por Ordenanza N°417-CDLO, modificado por Ordenanza N°428-
CDLO y Ordenanza N®513-CBLO, establece las funciones de la Direccién General del Hospital
Municipal de los Olivos: “{...) Expedir Resoluciones Direclorales en concordancia con las politicas y
lineamientos del Consejo Directivo, de acuerdo a su competencia {...)";

CEEATE .
5% SE RESUELVE:

;‘“ C" § ARTICULO PRIMERO. - APROBAR LA DIRECTIVA N°002-2020-HMLO/OAJ denominada:
p b > “NORMAS PARA LA FORMULACION, MODIFICACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS EN
‘fv_s», s‘fy\w EL HOSPITAL MUNICIPAL LOS OLIVOS”, que forma parte integrante de la presente resolucién.

ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR a fa Oficina de Planeamiento y Presupuesto, dar
cumplimiento a lo dispuesto en la presente resolucion; y a la Unidad de Estadistica e Informatica la
publicacién de la presente resolucidn en el portal web institucional del Hospital Municipal Los Olivos
www.hospitalmunilosolivos.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

CC. Archivo

e HOSPITAL MUNIGIPAL LOS 0LV0S
ut eg;
“ o

"HUMBERTO DARISATIELLI REVES
Dirgctor General
CMP: 017998 -~ RNE. 008078
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DIRECTIVA N°002-2020-HMLO/OAJ

“NORMAS PARA LA FORMULACION, MODIFICACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS EN
EL HOSPITAL MUNICIPAL LOS OLIVOS”

I, OBJETO

Normar y esiablecer los lineamientos generales conforme a los cuales se procedera a la
formulacion, modificacion y aprobacién de directivas que se expidan en el Hospital Munlmpal Los
Olivos.

II. FINALIDAD

Uniformizar criterios y estandarizar el formato para la formulacion, modificacion y aprobacion de
directivas del Hospital Municipal Los Ofivos.

lll. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion a es de aplicacion
obligatoria para todas tas unidades organicas que conforman el Hospital Municipal Los Olivos.

. BASE LEGAL

~  Constitucion Politica del Pert

- Ley N°30057, Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Eslado y su Reglamento.

- Decreto Supremo N°004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley del Procedimienfo Administrativo General, Ley N°27444.

-  Decreto Supremo N°021-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.

- Decreto Supremo N°004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de
la Gestidn Plblica.

'V. RESPONSABILIDAD

£l cumplimiento de la presente directiva es responsabilidad de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto y de cada unidad organica.

Vi, DISPOSICIONES GENERALES

/.., 61 CARACTERISTICAS
“4,;;\ La directiva se identifica conforme a las caracteristicas siguientes:
a.,\ =

. } » CONTENIDO

5 las directivas deben fener un contenido especifico relacionado con los fines
institucionales, redactadas de manera precisa, con lenguaje sencillo y de facil
comprension. Se escriben con fuente Arial N°10. En la etapa de formulacion cada
ﬁr‘ﬁ = responsat?le debe reg!i;a_r las validacipne_s que considere pertinentes para asegurar su
comprension y dar viabilidad a su aplicacion.

G

%

£46.2 ESTRUCTURA

\} »/
-i.

La directiva cuenta con un encabezado gue se organiza de la forma siguiente:
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MEMBRETE
Comprende el logo del Hospital Municipal Los Olivos, seguido de la denominacion
“Hospital Municipal Los Olivos,” sin siglas. Su ubicacion esta a lado superior izquierdo

de la pagina.
Ejemplo:
k) 8 51i00s
Sl DA Tooe by
« CODIGO

Es la numeracion cotrefativa que se le asigna a cada directiva (Considerar estilo de
fuente negrita y con mayGsculas).

Ejemplo:

DIRECTIVA N°001-2020-HMLO/OAJ
Consignar la palabra "Directiva®  Nimero "Afio de :Sigla del ¢ Sigla del drgane
- : - comrelativo  emision .Hospital . que aprueba la
CoL i Municipal ' Directiva =~ -
e . lLes. P Co
: ' Olivos

» DENOMINACION .
Nombre especifico de la directiva, observando que refleje el objeto y fin que se persiga
con su formulacién, escrita con letras mayusculas y en negrita, comillada.

Ejemplo:

“REGIMEN ADMINISTRATIVO DISCIPLINARIO Y PROCEDIMIENTO
SANCIONADOR DEL HOSPITAL MUNICIPAL LOS OLIVOS”

+ NUMERACION DE PAGINAS -
Numeracién correlativa de paginas que comprende la directiva, ubicada al pie de
pagina, lado derecho del texto con fuente Calibri N°10.

Ejemplo:
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¢ Las directivas comprenden un ambito de aplicacién general y constituyen documentos
normativos que orientan una actividad administrativa. Pueden aprobar fineamientos,
manuales y documentos aplicativos como gulas, protocolos e instructivos.

7.1 PROCEDIMIENTO

+ Ladirectiva se formula a peficion de las unidades orgénicas, mediante e} informe técnico
correspondiente, el mismo que debe tener la sustentacidon de la materia objeto de la
directiva, indicando su objeto, alcances y responsabilidades.

+ Para la formulacion de proyectos de directivas se debera tener en cuenta la estructura y
contenido establecidos en los numerales 6.2 y 6.3.

+ El responsable de la unidad proponente coordina con la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto mediante el envio de un proyecto de directiva a fin de informar y justificar
la propuesta.

+ LaOficina de Planeamiento y Presupuesto evaluara el proyecto y si considera pertinente
emitira opinidn técnica favorable, posieriormente derivara el proyecto de directa a la
Oficina de Asesoria Juridica.

« En caso que no se tenga la opinién técnica favorable de la Oficina de Planeamiento vy
Presupuesto, se devolvera la documentacion a la unidad organica para subsanar las
observaciones anotadas, a fin de que se proceda a formular los cambios respectivos.

+ Con la opinion legal favorable del proyecto de directiva, la Oficina de Asesoria Juridica
elaborara el proyecto de aprobacién de (a directiva que debera ser visado por la unidad
organica que lo genera, la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, remitiendo los
actuados a la Direccion General para su aprobacién.

+ Si la opinién de la Oficina de Asesorla Juridica sobre la viabilidad del proyecto de

directiva no es favorable, ésta devolvera la documentacion a la Oficina de Planeamiento

e y Presupuesto, para que en coordinaciéon con la unidad organica se subsane las
ST observaciones.

APROBACION

» Con el Informe favorable de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto y de la Oficina
de Asesorla Jurldica.

+ Las directivas seran aprobadas por Resolucion Directoral emitida por el Director
General del Hospital Municipal Los Olivos,

ACTUALIZACION O MODIFICACION

» Las directivas podran actualizarse ¢ modificarse cuando se aprueben cambios en
disposiciones que afecten el desarrollo de los procedimientos eslablecidos en la
Entidad, cambios en las funciones de las unidades organicas, estructura o variaciones
en la operatividad institucional,

» Cuando se proponga la modificacién de una directiva el informe técnico debera
efectuar un analisis comparativo considerando lo establecido en la presente directiva,
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el texto a modificar, la propuesta, la normatividad vigente y la necesidad de realizar
dicha modificacion.

7.4 FORMULACION DE NUEVAS DIRECTIVAS

La formulacién de nuevas directivas se sujetara a lo normado en la presente directiva y debera
contar con el visto bueno del Jefe de la Oficina de Planeamienio y Presupuesto, asf como la
opinién técnica de Ia unidad organica que lo propuso y/o corresponda.

7.5 APLICACION Y VIGENCIA

La aplicacion de la directiva se realiza desde el dia siguiente de su aprobacion y solo queda
-sin efecto por declaracion expresa, cuando las disposiciones de la que emanen pierden
vigencia o cuando su materia es integrante o regulada por otra directiva.

7.6 CODIFICACION, DIFUSION Y ARCHIVO DE LAS DIRECTIVAS

+ CODIFICACION
Las directivas aprobadas se numeraran en forma correlativa, considerando para cada
inicio de afio el numero 001,

. DIFUSION
La Unidad de Estadislica e Informatica dispondra la publicacion de las directivas en el
Portal de Transparencia Institucional a través de su responsable.

+ ARCHIVO DE LAS DIRECTIVAS
La Oficina de Planeamiento y Presupuesto custodiara y archivara fodas las directivas
aprobadas.

VII.DISPOSICIONES FINALES
Aprobada la directiva, el érgano que lo propuso debera asegurar sut adecuada aplicacion.
" IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
; « Los proyectos de directivas que sean aprobados deberan ser ordenados y organizados
con sus respectivos informes técnicos y legales, constituyendo un solo expediente

debidamente numerado y foliado para los efectos de su archivo.

« Toda directiva que contengan procedimientos, debera incluir diagramas de flujo, asi
como los anexos que considere necesarios

ANEXQS

ANEXO N°01 — ESTRUCTURA GENERAL DE LAS DIRECTIVAS
ANEXO N°02 - PORTADA DE LAS CARATULAS

o o BLAAN
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ANEXO N°01
ESTRUCTURA GENERAL DE LAS DIRECTIVAS
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DIRECTIVA N ..ot e,

“ (DENOMINACION)”

l. OBJETIVO

..........................................................................................

. ALCANCE

..........................................................................................
..........................................................................................

VI DEFINICIONES

..........................................................................................

Vil. DISPOSICIONES GENERALES

..........................................................................................

VIl.  DISPOSICIONES ESPECIFICAS

------------------------------------------------------------------------------------------

IX. ANEXOS
ANEXO N .. s i e s

ANEXO N°2.....oiiiiiiiii i
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ANEXQO N°02
ESTRUCTURA DE LA PORTADA DE LAS DIRECTIVAS
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