HOSPITAL MUNICIPAL

LOS OLIVOS

Calidad, Calidez y Tecnologia.

RESOLUCION DIRECTORAL N°150-2019/HMLO
Los Olivos, 03 de diciembre de 2019

VISTOS: La Resolucion Directoral N°085-2019-HMLO; el Informe N°002-2019-OCI-CGRO-CC: el
Informe N°745-2019-HMLO/ULCP; el Informe N°54-2019/HMLO/GAF; el Memorandum Circular N°010-
2019-HMLO/DG; el Informe N°266-2019-HMLO/USG; el Informe N°2057-2019/HMLO/DM: el Informe
N°242-2019/HMLO/OGCDPEI; el Informe N°2094-2019-UC-HMLO; el Informe N°271-2019-HMLO/UT:
el Memorando N°163-2019-HMLO/DG,; el Informe N°336-2019-HMLO/OAJ; vy,

CONSIDERANDO:

Que, el Hospital Municipal de Los Olivos, es un Organismo Publico Descentralizado, con personeria

d,;i juridica de derecho publico, autonomia técnica, administrativa y econémica, creado con Ordenanza

°127-MDLO, modificada por Ordenanza N°139-MDLO y Ordenanza N°171-MDLO.

Que, el articulo 3° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado
establece su ambito de aplicacién a las contrataciones realizadas por las Entidades y organizaciones
para proveerse de bienes, servicios u obras (..), y agrega, en el literal a) del articulo 5° a las
contrataciones con montos iguales o inferiores ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al
momento de la transaccion como supuestos excluidos del ambito de aplicacién de la Ley sujetos a
supervisiéon del Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado.

Que, mediante Resolucién Directoral N°085-2019/HMLO se aprobdé la DIRECTIVA N°001-
2019/ULYCP/HMLO NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS, UIT, del Hospital Municipal Los Olivos.

Que, en atencién al Informe N°002-2019-OCI-CGRO0-CC del Organo de Control Institucional del HMLO;
la Unidad de Logistica y Control Patrimonial solicita con Informe N°745-2019-HMLO/ULCP modificar la
Directiva N°001-2019-HMLO/ULCP en cuanto al numeral 8.3. Del Procedimiento de Contratacion, literal
8.3.9. (...) siendo que, con Informe N°54-2019/HMLO/GAF, la Gerencia de Administracién y Finanzas
remite la propuesta a la Direccion General del HMLO que, a su vez, con Memorandum Circular N°010 -
2019-HMLO/DG solicita informe a las unidades organicas sobre la propuesta de modificacion.

Que, con Informe N°336-2019-HMLO/OAJ la Oficina de Asesoria Juridica concluye que al extenderse
las propuestas de las unidades organicas del HMLO a los literales adicionales al 8.3.9. resulta
necesario establecer disposiciones para su implementacion progresiva, con la finalidad de precisar
politicas, procedimientos o acciones para cumplir las disposiciones legales vigentes.

Conforme al literal ¢) del Articulo Trigésimo Quinto del Estatuto del Hospital Municipal Los Olivos,
aprobado por Ordenanza N° 417-CDLO, modificado por Ordenanza N°428-CDLO y Ordenanza N° 513-
CDLO.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR LA MODIFICACION de la Directiva N°001-2019/ULCP/HMLO
Normas y Procedimientos para la Adquisicién de Bienes y Contrataciéon de Servicios por Montos
Menores o Iguales a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias, UIT, del Hospital Municipal Los Olivos,
segun anexo adjunto a la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - DISPONER que la Unidad de Logistica y Control Patrimonial realice las
acciones para la IMPLEMENTACION PROGRESIVA en lo aplicable de las modificaciones a la Directiva
N°001-2019/ULCP/HMLO en el presente ejercicio fiscal, debiendo evaluar la pertinencia de la totalidad
de las modificaciones o de ser el caso la propuesta de una nueva Directiva.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Unidad de Estadistica e Informatica la publicacién de la
presente resolucion en el portal institucional www.hospitalmunilosolivos.gob.pe.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE
C.c. Archivo
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ANEXO

PRIMERA MODIFICAC!()N A LA DIRECTIVA N°001-2019/ULCP/HMLO “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS POR MONTOS MENORES O
IGUALES A OCHO 08 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS”
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PAGINA 01

PUNTO 3. DICE:

Las presentes disposiciones son de cumplimiento
obligatorio para todas las areas usuarias del
Hospital Municipal Los Olivos.

PAGINA 02

PUNTO 6. DICE:
6.1 Actos de Corrupcion

6.11 Unidad Impositiva Tributaria

- directa o

PAGINA 01

PUNTO 3. DEBE DECIR:

Las presentes disposiciones son de aplicacion a las
oficinas, departamentos y/o unidades del Hospital
Municipal Los Olivos, que participe o intervenga
indirectamente en los procesos de
contratacion de bienes y/o servicios.

PAGINA 02

PUNTO 6. DEBE DECIR:

1. Consultorias: Servicio profesional altamente
calificado que realiza una persona natural o juridica,
para la elaboracion de estudio y/o proyecto, como

inspecciones, peritajes de equipos, bienes y
magquinarias; en factibilidad técnica, estudios
basicos, preliminares, asesoramiento en la

ejecucion de proyectos y en la elaboracién de
términos de referencia, especificaciones técnicas y
bases de distintos procedimientos de seleccion.

2. Prestacién: Es la realizacion del servicio,
consultoria o la entrega de los bienes, cuya
contratacion formaliza la Unidad de Logistica y
Control Patrimonial.

3. Locador: Persona natural que brinda un servicio,
por un periodo de tiempo determinando, sin vinculo
laboral con la entidad, luego de habérsele notificado
una orden de servicio o suscrito el contrato
correspondiente.

4. Indagacion de mercado: Accién mediante el cual
los especialistas del ¢6rgano encargado de las
contrataciones identifican las ofertas que brinda el
mercado y determina el valor de la contratacion de
los bienes o servicios requeridos.

5. Pdliza de entrada de Bienes: Documento que
sustenta el ingreso de los bienes a Almacén de la
Institucién como resultado de la Orden de Compra
6. Area Usuaria: Organos y/o Unidades Organizas
que forman parte de la Instituciéon, cuyas
necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacién de bienes o servicios,
previa conformidad, a través del Organo encargado
de las contrataciones

7. Cuadro de Necesidades: Es el documentos que
elaboran los érganos y/o unidades organicas de la
Institucién, que contiene los requerimientos de
bienes y servicios y/consultorias a ser adquiridos o
contratados durante el afo fiscal siguiente, para el
cumplimientos de metas y objetivos
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PAGINA 04

PUNTO 8.3.1. DICE:

(...)
b) Cotizacion de proveedores (minimo

02 cotizaciones)

e) Cuadro Comparativo visado por el
especialista de contrataciones a cargo de
realizar la contratacion del requerimiento

PAGINA 05

PUNTO 8.3.8. DICE:

La entrega de los bienes, asi como los materiales
contratados por servicios de impresion, seran
entregados por los proveedores a la Unidad de
Logistica, a través del drea de almacén, para la
verificacion del cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos, de los términos
de referencia y/o especificaciones técnicas, y, de
ser conforme, procedera a entregarlos al area
usuaria que corresponda.

PAGINA 05
PUNTO 8.3.9. DICE:
{:4)
En caso de servicio de consultoria, se solicitara a
los proveedores seleccionados que adjunten los
siguientes documentos:
v Curriculum vitae documentado
v Oferta econémica
v Declaracion Jurada de conocer y
someterse a los términos de referencia
y plazos que se indican.

PAGINA 06

PUNTO 8.4.8. DICE:

(-+)

Para los casos de pagos recurrentes o periodicos
(quincenales o mensuales) se le debera solicitar por
tnica vez al proveedor de servicios el codigo de
cuenta interbancario (CCl), el mismo que sera
archivado por la unidad de tesoreria, quien a su vez
comunicara al proveedor que es Unico responsable
de comunicar al Hospital Municipal Los Olivos
cuando cambie o modifique su cuenta bancaria para
los abonos correspondientes.

PAGINA 06

PUNTO 8.4.8. DICE:
Otorgada la conformidad del servicio realizado, la
Unidad de Logistica y Control Patrimonial

proseguira el tramite, siendo esta (ltima
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PAGINA 04

PUNTO 8.3.1. DEBE DECIR:
()
b) Cotizacién de proveedores (minimo 02
cotizaciones)

(.-

e) Cuadro comparativo, visado por el
especialista de contrataciones a cargo de
realizar la contratacion del requerimiento, jefe
de la unidad de logistica y la Gerencia de
Administracion.

PAGINA 05
PUNTO 8.3.8. DEBE DECIR:

" La entrega de los bienes, asi como los materiales

contratados por servicios de impresion, seran
entregados por los proveedores a la Unidad de
Logistica, a través del area de almacén, para la
verificacidn del cumplimiento de los requerimientos
técnicos minimos, de los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas, y, de ser conforme,
procedera a emitir la péliza de entrada y entregarlos
al érea usuaria que corresponda.

PAGINA 05
PUNTO 8.3.9. DEBE DECIR:
(--)
En caso de prestacion de servicios profesionales
y de consultoria, se solicitara a los proveedores
seleccionados que adjunten los siguientes
documentos:
v" Curriculum vitae documentado
v Oferta econémica y
v" Declaracién Jurada de conocer y
someterse a los términos de
referencia y plazos que se indican.
v En caso de contratacién de locadores de
servicios 0 servicios de tercero, se debera
adjuntar las declaraciones Juradas segun se
indica el anexo 07 'y documentos que
sustenten el término de referencia.

PAGINA 06

PUNTO 8.4.8. DEBE DECIR:

(i)

Para los pagos correspondientes generados por
la Unidad de Logistica y Control Patrimonial,
deberan adjuntar la  declaracién  jurada
(ACTUALIZADA) cada vez que se ejecute un
pago, el cual serd abonado en cuenta, con el
codigo (CCl) que debe contar con 20 digitos y
estar firmada por el prestador de servidores o
representante legal de la empresa, dando la
autorizacion al pago, aplicandosele a la
adquisicion de bienes y servicios en general,
servicios de terceros, servicios profesionales y de
consultorfa.

PAGINA 06

PUNTO 8.4.8. DEBE DECIR:

Otorgada la conformidad del servicio realizado, la
Unidad de Logistica y Control Patrimonial
proseguird el trdmite, siendo esta Ultima
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dependencia la que recibira la factura u otro
comprobante de pago del proveedor. Asimismo, en
el caso de servicios temporales dependientes
realizados por personas naturales (servicios de
terceros), se adjuntara el informe de actividades y el
recibo por honorarios correspondiente.

(...)

PAGINA 06

PUNTO 9.1. DICE:

La Unidad de Logistica, remitira a la Unidad de
Contabilidad para su control previo vy
reconocimiento de la obligacién con el registro

\sustentado con la documentacion siguiente:
%

N\

Copia del Requerimiento

Términos de Referencia o
Especificaciones Técnicas

Solicitud de cotizacidn

Propuesta del Proveedor

Carta de autorizacién para Abonos en
Cuenta Bancada - CC1

Cuadro comparativo, cuando
corresponda

RNP, cuando corresponda

Solicitud de Certificacion de Crédito
Presupuestario.

Certificacién del Crédito Presupuestario
Original de la Orden de compra o de
Servicio.

Guia de Remision segun corresponda.
Conformidad de Recepcién del Bien o
Servicio emitida por el Area usuaria

Comprobantes de pago (Factura,
Recibos por Honorarios, etc.)

.
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PAGINA 07

PUNTO 9.2. DICE:

Una vez que Contabilidad haya realizado el
devengado de la orden de compra y/o de servicio,
remitird la documentaciéon al Equipo de Tesoreria
para que continie con los tramites respectivos de
pago mediante depodsito en Codigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) y sus correspondientes registros
(Fase Girado) en el SIAF, foliando en esta etapa
todos los expedientes para su archivo definitivo.
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dependencia la que recibira la factura u otro
comprobante de pago del proveedor. Asimismo,
en el caso de servicios temporales dependientes
realizados por personas naturales (servicios de
terceros), se adjuntara el informe de actividades y
el recibo por honorarios, indicando el servicio
prestado y periodo, rotulandose su firma para el
tramite correspondiente.

(...)

PAGINA 06

PUNTO 9.1. DEBE DECIR:

La Unidad de Logistica, remitird a la Unidad de

Contabilidad para su control previo vy

reconocimiento de la obligacién con el registro

sustentado con la documentacién siguiente:

v Copia del Requerimiento

v’ Términos de Referencia o Especificaciones
Técnicas

v Solicitud de cotizacion

v Propuesta del Proveedor

v'  Carta de autorizacion para Abonos en
Cuenta Bancada - CC1

v" Cuadro comparativo, cuando corresponda

v RNP, cuando corresponda

v Solicitud de Cerificacion de Crédito
Presupuestario.

v" Certificacion del Crédito Presupuestario

v Original de la Orden de compra o de Servicio.

v' Guia de Remision segun corresponda.

v Conformidad de Recepcion del Bien o
Servicio emitida por el Area usuaria

v Comprobantes de pago (Factura, Recibos

por Honorarios, etc.)

v" Documentacion sefalada en el punto 8.3.9
(Curriculo  Vitae documentado y las
declaraciones juradas y Formato N°7) en
caso de servicios de terceros, servicios
profesionales y de consultoria.

PAGINA 07

PUNTO 9.2. DEBE DECIR:

Una vez que Contabilidad haya realizado el
devengado de |a orden de compra y/o de servicio,
remitira la documentacion a la Gerencia de
Administracién y Finanzas.

La Gerencia de Administracion y Finanzas,
remitird a la Unidad de Tesoreria para que
continttie con los tramites respectivos de pago
mediante deposito en Codigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) y sus correspondientes
registros (Fase Girado) en el SIAF, imprimiendo su
Comprobante de Pago — SIAF, y foliando en esta
etapa todos los expedientes para su archivo
definitivo.



